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PREFEITURA MUNICIPAL DE RIACHO DE SANTO ANTONIO
PODER ExecutIvO - PMRSA - CGC: 01.612.637/0001-0

Gabinete do Prefeito
PROJETO DE LEI n°. 186/2011, de 15 de junho de 2011.

APROVADO _ APROVADO

A 23/ b /2 EM___,.J;.’) 1/ O 6 /& ’l . : '
EM: e S i ispde sobre a criagdo de Cargos de Provimento
Pre@énte 1° sg7.‘btario Presigérite 1° Secrftarigfetivo do Quadro Permanente do Municipio e

da outras providéncias;

Aos Quinze dias do més de Junho do ano de 2011, O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO
MUNICIPIO DE RIACHO DE SANTO ANTONIO - PB, JOSE ROBERTO DE LIMA
encaminha a Camara de Vereadores, PROJETO DE LEI que dispde sobre a criacio de Cargos de

Provimento Efetivo:

Art. 1° Ficam criados na forma desta Lei, os seguintes Cargos de Provimento Efetivo, com os seus
respectivos, vencimentos, requisitos e atribui¢des, no ambito da Administragdo Direta da Prefeitura

de Riacho de Santo Antonio-PB:

Paragrafo unico. Os cargos, ora criados, terdo seus quantitativos de vagas, requisitos,
principais atribui¢des e vencimentos, especificados no Anexo Unico desta Lei;

Art. 2°. Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des em contrario

Gabinete do Prefeito Municipal, em 15 de Junho de 2011.

Prefeito Constitucional

Rua Joaquim Santana n° 645, Bairro Bom Jesus Riacho de Santo Antonio — PB — CEP 58.465-000
e-mail: pmrsapb@gmail.com
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PODER EXECUTIVO - PMRSA - CGC! 01.612.637/0001-00
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO UNICO

CARGOS

ATRIBUICOES

e

DIGITADOR

gura»<

Exarcer a atividade de digitador,, auxiliando os Orgdos municipais, através de sua habilidade técnica,
transcrevendo, formatando, transformando & montando  documentos e/ou planilhas para fins de
encaminhamento de acdes administrativas.

FISCAL DE OBRAS

01

ANTONIO

VENCIMENTOS
BASE

e el

545,00

Verificar e orientar 0 cumprimento da regulamentagdio concernente a obras publicas ¢ particulares;
inspecionar imaveis recém construidos ou reformados, a fim de opinar nos processos de concessio de
habite-se; conferir as dimensdes da obra, utilizando trenas e outros aparelhos de medigao, verificando se
correspondem as especificagdes do alvard de construgiio; verificar o licenciamento de construgdo ou
reconstrugdo, embargando 0s que ndo estiverem providas de competente autorizagdo ou que estejam em
desacordo com o autorizado; embargar construgdes clandestinas, irregulares ou ilicitas; solicitar a
autoridade competente a vistoria de obras que Ihe paregam em desacordo com as normas vigentes;
verificar a colocagio de andaimes e tapumes nas obras em execugdo, bem como a carga e descargd de
material, na via pablica; verificar a existéncia de habite-se nos iméveis construidos, reconstruidos ou que
tentham sofrido obras de vulto; acompanhar 0s arquitetos ¢ engenheiros nas inspegdes ¢ vistorias realizadas
em sua jurisdigiio; inspecionar a execugao de reformas de proprios municipais: intimar, autuar, interditar,
esrabelecer prazos ¢ tomar outras providéncias com relagdo aos violadores das leis, normas ¢ regulamentos
concernentes as obras particulares; solicitar a retirada de entuthos, informando acs proprietarios das obras
através de notificagdes, para desobstrugdo € limpeza das vias piblicas: emitir relatérios periddicos sobre
suas atividades ¢ manter a chefia permanentemente informada a respeito das irregularidades encontradas;
coletar dados para a atualizag@o do cadastro urbanistico do municipio; executar outras atribuigdes afins.

<

ALUNOS

INSPETOR DE

01

545.00

] B

unicef

DA DA

REQUISITO
MINIMO PARA
INGRESSO

Ensino Médio
completo e
conhecimento na
area de
informatica
Ensino Médio
completo

Auxiliar a equipe técnica, administrativa € pedagogica nas atividades diarias da unidade escolar.
Comunicar ao dirigente de turno os casos de enfermidades ou acidentes ocorridos com alunos.
Desenvolver, junto aos alunos, habitos ¢ atitudes sociais. Controlar a entrada dos alunos e o horério de
recreio, prevenindo a ocorréncia de impontualidade, Providenciar, junto ao diretor da escola, a autorizagdo
para os casos de saida de alunos da unidade escolar, antes do término do horério normal. Levar ao
conhecimento do diretor da escola as falias disciplinares consideradas graves. Lxecutar todos 05 servigos
pertinentes ao seu CArgo ¢ determinados pela diregdo da unidade cscolar. Auxiliar e acompanhar as
atividades extraclasses realizadas na unidade escolar.

| MERENDEIRA

Executar 08 servicus de preparagdo de merenda escolar, Preparar @ merenda ¢ orientar na distribuicdo das

545,00

545,00
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RIACHO DE SANTO ANTONIO

PODER EXECUTIVO - PMRSA - CGC: 01.612.637/0001-00

GABINETE DO PREFEITO unjcef
refeigoes; controlar os pedidos de géneros alimenticios. orientando seu recebimento ¢ a sua armazenagem, Fundamental
executar outras tarefas correlatas incompleto

MONITOR DE 02 | Exccutar atividades diarias de recreagdo com criangas ¢ trabalhos educacionais de artes diversas: 545,00 Ensino
CRECHE acompanhar criangas em passeios, visitas e festividades sociais; proceder, orientar ¢ auxiliar as criangas no Fundamental

que se refere a higiene pessoal: auxiliar as criangas na alimentagdo; servir refeigdes ¢ auxiliar criangas completo
menores a se alimentarem; auxiliar a crianga a desenvolver a coordenag@o motora; observar a saude € 0

bem estar das griangas, levando-as quando necessario, para atendimento médico e ambulatorial; ministrar

medicamentds ‘conforme prescricio médica; prestar primeiros socorros, cientificando o superior imediato

da ocorréncia; orientar os pais quanto a higiene infantil, comunicando-lhe os acontecimentos do dia; levar

a0 conhecimento do chefe imediato qualquer incidente ou dificuldade ocorridas; vigiar e manter a

disciplina das criangas sob sua responsabilidade, confiando-as aos cuidados de seu substituto ou

responsaveis. quando afastar-se, ou ao final do perfodo de atendimento; apurar a frequéncia diaria ¢ mensal

dos menores; zelando assim pela sua seguranga: executar tarefas afins;

PORTEIRO 02 | Atuar nos prédios municipais. Inspecionar as dependéncias dos prédios municipais; proibir a entrada de 545,00 Ensino
pessoas estranhas e outras anormalidades: controlar fluxo de pessoas, identificando, orientando € Fundamental
encaminhando-as para os lugares desejados; escoltar pessoas ¢ mercadorias aos seus destinos dentro do completo
perimetro escolar; fazer manutengdes simples nos locais de trabalho; orientar na entrada e saida de alunos
da rede municipal de ensino, zelando pelo bem estar e integridade fisica. Executar atividades correlatas.

RECEPCIONISTA | 05 | Atender ao publico em geral. Recepcionar ¢ representar a Prefeitura em eventos ¢ programagdes 545,00 Ensino Médio
institucionais. Executar outras tarefas que se incluam, por similaridade, no mesmo campo de atuagdo. completo €
Controle de arquivo de ddcumentos e correspondéncias; controle de agenda de compromissos; executar conhecimento na
tarefas correlatas, a critério do superior imediato area de
i informatica
TECNICO EM 01 | Exccutar trabalhos técnicos de laboratorio relacionados com a area de atuagdo, realizando ou orientando 545,00 Médio completo +
LABORATORIO coleta, analise e registros de material ¢ substancias através de métodos especificos. Curso Técnico
TECNICO EM 01 | Participar na elaboragdo e implementagdo da politica de salde e seguranga no trabalho. 800,00 Curso Técnico em
SEGURANCA DO Seguranga do
TRABALHO ‘Trabalho
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